SCHEDAN. 1

Domanda 1
Il Candidato esponga i compiti del responsabile del procedimento

Domanda 2
Il Candidato esponga la disciplina della distinzione fra attivita politico amministrativa
e attivita gestionale

Domanda 3
Il Candidato indichi quali sono gli atti fondamentali di programmazione dell’ente
locale

Prova di informatica

Il candidato predisponga una tabella con quattro colonne e cinque righe con
I'inserimento di un elenco di nominativi

Prova di inglese
Lettura e traduzione

When you travel to another country or city, do you normally try to find out about it
before you go? Where from? What Kind of information do you look for?




SCHEDA N. 2

Domanda 1
Il Candidato esponga la disciplina dell’esercizio provvisorio

Domanda 2
Il Candidato esponga la differenza fra la revoca e 'annullamento del provvedimento
amministrativo

Domanda 3

Il Candidato esponga i caratteri fondamentali di una procedura di affidamento (di
beni, servizi o lavori)

Prova di informatica

Il candidato predisponga un modello di carta intestata con indicazione del Comune di
Cordenons e con l'inserimento del numero di pagina a pié di pagina

Prova di inglese
Lettura e traduzione
..There is also a new business that has grown up in Tokyo which allows friendless

people to “rent a friend” to accompany them to a wedding or just to sit and chat to
them in a bar after work...




SCHEDAN. 3

Domanda 1
Il Candidato esponga la disciplina dell’annullamento d’ufficio dei provvedimenti
amministrativi art. 21 nonies L. 241/90

Domanda 2
Il Candidato indichi i criteri che informano I’attivita amministrativa

Domanda 3
Il Candidato indichi i doveri del pubblico dipendente

Prova di informatica

Il candidato rediga un foglio word con utilizzo del testo giustificato e un elenco
puntato ’

Prova di inglese
Lettura e traduzione

Alexander Bogdanov was a Russian physician, philosopher, economist, science fiction
writer, and revolutionary. In 1924, he began experiments with blood transfusion —in a
search for eternal youth. In 1928, Bogdanov took a transfusion of blood infected with
malaria and tubercolosis, and died soon after.



SCHEDAN. 4

Domanda 1
Il Candidato esponga il concetto della motivazione dei provvedimenti amministrativi

Domanda 2
Il Candidato indichi le fasi del procedimento di spesa

Domanda 3
Il Candidato esponga la disciplina dell’accesso civico e dell’accesso civico
generalizzato

Prova di informatica

Il candidato utilizzi un foglio excel compilando in una colonna una serie di dati
numerici con somma totale automatica degli stessi.

Prova di inglese
Lettura e traduzione

Some top tips for speaking in public:
a) Prepare your presentation carefully, and if possible practise it beforehand;
b) If you are using e.g. PowerPoint or Prezi, make sure that your text is clear and
easy to read, and that there are not too many distracting graphics.



SCHEDA N. 5

Domanda 1
Il Candidato esponga in sintesi la differenza fra il bilancio di previsione dell’ente e il
rendiconto di gestione

Domanda 2
Il Candidato esponga la disciplina dell’accesso agli atti dei Consiglieri Comunali

Domanda 3
Il Candidato indichi quali sono i pareri previsti dall’ordinamento degli enti locali da
esprimersi sugli atti amministrativi

Prova di informatica

Il candidato rediga un testo a cui applicare poi un diverso carattere e dimensione
rispetto a quello utilizzato in origine. ‘

Prova di inglese
Lettura e traduzione

Some top tips for speaking in public:
a) Get to know as much as possible about your audience beforehand, and about
any important or sensitive local issues.;
b) Dress carefully so that you feel confident about your appearance in front of an
audience.



SCHEDA N. 6

Domanda 1
Il Candidato illustri la disciplina della pubblicazione degli atti in “amministrazione
trasparente” (D.lgs 33/2013)

Domanda 2
Il Candidato esponga i principi ispiratori della legge n. 241 del 1990

Domanda 3
Il Candidato esponga quali sono le principali fonti di finanziamento degli
investimenti dell’Ente locale

Prova di informatica

Il candidato rediga un testo e lo giustifichi e utilizzi sistemi diversi di distanziamento fra
le righe. '

Prova di inglese
Lettura e traduzione

Some top tips for speaking in public:
a) Get to the place where you are going to speak in plenty of time.
b) Make sure that you check that all your equipment is working properly before
you start.
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SCHEDA N. 7

Domanda 1
Il Candidato esponga la disciplina del fondo di riserva art. 166 TUEL

Domanda 2
Il Candidato esponga la disciplina dei regolamenti comunali

Domanda 3
Il Candidato esponga la differenza fra atti monocratici e atti collegiali
Prova di informatica

Il candidato utilizzi un foglio excel compilando in una colonna una serie di dati
numerici con somma totale automatica degli stessi.

Prova di inglese
Lettura e traduzione
Some top tips for speaking in public:

a) If you are given a time limit, keep to it.;
b) Sound enthusiastic, even passionate, about what you are saying.
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SCHEDA N. 8

Domanda 1

Il Candidato esponga la disciplina delle ordinanze sindacali.

Domanda 2

Il Candidato esponga la disciplina della nullita del provvedimento. (art. 21-septies L.
241/1990).

Domanda 3
Il Candidato esponga la differenza fra impegno e liquidazione di spesa.

Prova di informatica

Il candidato predisponga una tabella con tre colonne e cinque righe con l'inserimento
di un elenco di nominativi e li ordini in ordine alfabetico.

Prova di inglese
Lettura e traduzione

Some top tips for speaking in public:
a) Look at your audience. Try to make eye contact with individual people as you
speak;
b) It's good to make your audience laugh, but make sure any jokes or stories you
tell are appropriate.



SCHEDA N. 9

Domanda 1
Il candidato esponga la disciplina delle dichiarazioni sostitutive di certificazione e di
atto di notorieta (d.P.R. 445/2000).

Domanda 2
Il Candidato esponga la disciplina delle variazioni del bilancio di previsione

Domanda 3
Il Candidato espenga le principali competenze del Comune
Prova di informatica

Il candidato rediga un testo a cui applicare poi un diverso carattere e dimensione
rispetto a quello utilizzato in origine.

Prova di inglese
Lettura e traduzione

...I'm going to talk to you today about one of my hobbies, collecting adult comics. Since
| was a child I've been mad about comics and comic books. | started reading Tintin and
Asterix, when | was seven or eight. Later when | was a teenager some friends at school
introduced me to Manga, which are Japanese comics.



SCHEDA N. 10

Domanda 1
Il Candidato esponga in modo sintetico la disciplina del DUP.

Domanda 2
Il Candidato esponga in modo sintetico la disciplina delle fasi dell’entrata.

Domanda 3
Il Candidato esponga le funzioni del Sindaco

Prova di informatica

Il candidato utilizzi un foglio excel compilando in una colonna una serie di dati
numerici con somma totale automatica degli stessi.

Prova di inglese
Lettura e traduzione

Three quarters of the people surveyed said they did not to belive it was possible to live
a life without regrets, perhaps explaining why, on everage, we spend 44 minutes a
week thinking about things we could or should have done differently. Our main areas
of regret are our love lives (20%), family (18%), career (16%), health (14%), and
finances (14%).




SCHEDA N. 11

Domanda 1
Il Candidato esponga la disciplina della sostituzione del Sindaco in caso di assenza o
impedimento temporaneo.

Domanda 2

Il Candidato esponga definizione, fasi ed elementi del provvedimento
amministrativo.

Domanda 3

Il Candidato esponga in modo sintetico la disciplina dei vizi del provvedimento
amministrativo

Prova di informatica

Il candidato rediga un testo similare ad una lettera con destinatario e oggetto.

Prova di inglese
Lettura e traduzione
| don’t regret anything... There is nothing that | wish was different about my life.

Everything | have done, however stupid it seems now, seemed like the right thing at
the time... of course I've made mistakes, but | don’t regret anything.




SCHEDA N. 12

Domanda 1
Il Candidato esponga la disciplina degli affidamenti diretti

Domanda 2
Il Candidato esponga la differenza fra atti monocratici e atti collegiali

Domanda 3
Il Candidato esponga in modo sintetico la disciplina del Peg quale strumento
contabile e di programmazione

Prova di informatica

Il candidato rediga un testo e lo giustifichi e utilizzi sistemi diversi di distanziamento fra
le righe.

Prova di inglese
Lettura e traduzione

A university psychologist in Canada believes that people who play video games are
more likely to be able to control their own dreams. Jayne Gackenbach studied the
dreams of regular video gamers and non — gamers and found that people who
frequently played video games experienced “lucid” dreams more often.




SCHEDA N. 14

Domanda 1
Il Candidato esponga la disciplina delle eccezioni all’obbligo di comunicazione del
procedimento
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Il Candidato esponga Ia(diffedr;eﬁnizaffunzione del protocollo comunale

Domanda 3
Il Candidato indichi le attivita che il Sindaco compie quale ufficiale di governo
Prova di informatica

Il candidato rediga un testo in cui deve predisporre una comunicazione con un elenco
puntato. '

Prova di inglese
Lettura e traduzione

“Dreams and video games are both parallel universes”, says Gackenbach (a university
psychologist in Canada), “Gamers spend hours a day in a virtual reality and they are
used to controlling their game environments, and this seems to help them to do the
same when they are dreaming”.



SCHEDA N. 15

Domanda 1

Il Candidato esponga la disciplina della comunicazione dei motivi ostativi
all’accoglimento dell’istanza (art. 10 bis della legge 241/1990)

Domanda 2
Il Candidato esponga le caratteristiche della responsabilita amministrativo-contabile

Domanda 3
Il Candidato indichi quale sia l'iter di approvazione del bilancio di previsione
dell’Ente locale.

Prova di informatica

Il candidato rediga un testo in cui deve predisporre una comunicazione con un elenco
puntato.

Prova di inglese
Lettura e traduzione

Simon Callow is an English actor, writer, and theatre director. He was born in London
in 1949 and studied at Queen’s university, Belfast, and the Drama Centre in London.
As a young actor he made his name when he played the part of Mozart in Peter
Shaffer’s production of Amadeus at the Royal National Theatre in London in 1979 and
he later appeared in the film version.



SCHEDA N. 16

Domanda 1
Il Candidato esponga la disciplina dei provvedimenti attributivi di vantaggi economici
(art. 12, L. 241/1990).

Domanda 2
Il Candidato esponga quali sono i vizi del provvedimento amministrativo

Domanda 3
Il Candidato indichi i contenuti del Regolamento degli uffici e dei servizi

Prova di informatica

Il candidato predisponga una tabella con sei colonne e tre righe con I'inserimento di
un elenco di nominativi e li ordini in ordine alfabetico.

Prova di inglese
Lettura e traduzione

How not to get robbed in the street:

You dramatically increase your chances of being robbed if tou look as if you might
have a lot of money on you. You don’t have to look like a tramp, but you should try to
look as if you aren’t carrying much of value. If you are a tourist, keep your expensive
camera or phone hidden.



SCHEDA N. 17

Domanda 1
Il Candidato indichi le modalita delle dimissioni dei Consiglieri comunali

Domanda 2
Il Candidato indichi quando la determinazione diventa esecutiva

Domanda 3
Il Candidato indichi la disciplina dell’avvio del procedimento amministrativo

Prova di informatica

Il candidato rediga un testo di una lettera a cui applicare poi un diverso carattere e
dimensione rispetto a quello utilizzato in origine ed evidenziando oggetto e
destinatari.

Prova di inglese
Lettura e traduzione

Keep an eye on the kids:

This is especially true in contries where there are big income differences, and
particularly in urban areas. Children are sadly often the most dangerous people on the
street because they have nothing to lose. If you see a group of children coming
towards you, ignore them completely and walk quickly to an area where there are
plenty of other people.




SCHEDA N. 18

Domanda 1
Il Candidato individui i principi del bilancio (art. 162 TUEL)

Domanda 2
Il Candidato individui le caratteristiche della determinazione a contrarre ex art. 192
del D. Lgs. 267/2000

Domanda 3
Il Candidato indichi la disciplina del conflitto di interessi con riferimento all’obbligo
di astensione

Prova di informatica

Il candidato rediga un testo e lo giustifichi e utilizzi sistemi diversi di distanziamento fra
le righe.

Prova di inglese
Lettura e traduzione

Be smart about cabs:

The safest thing to do is to phone a reputable company every time you need one (your
hotel can normally help with this). If you do have to get a taxi in the street, make sure
it looks a regular one (e.g. one which has an official number of company phone
number on it) and never ever get into a cab that has another person in the front
passenger seat.



SCHEDA N. 19

Domanda 1
Il Candidato indichi i caratteri fondamentali della disciplina del riconoscimento di
legittimita dei debiti fuori bilancio.

Domanda 2
Il Candidato individui la differenza fra il responsabile del procedimento e il titolare di
posizione organizzativa.

Domanda 3
Il Candidato indichi la disciplina delle funzioni del segretario comunale.
Prova di informatica

Il candidato predisponga un modello di carta. intestata con indicazione del Comune di
Cordenons e con I'inserimento del numero di pagina a pié di pagina

Prova di inglese
Lettura e traduzione

You probably think that your home is a very safe place. But this may not to be true if
you have children coming to stay. Here are some tips to prevent accidents. First look at
the bedroom, where the children are goiing to sleep. Make sure the beds are not
under a window, in case a child tries to climb out.



SCHEDA N. 20

Domanda 1
Il Candidato indichi la disciplina della mozione di sfiducia al Sindaco .

Domanda 2
Il Candidato individui i caratteri fondamentali dell’atto amministrativo

Domanda 3
Il Candidato indichi la disciplina dei regali, compensi ed altre utilita a favore dei
dipendenti pubblici.

Prova di informatica

Il candidato predisponga un modello di carta intestata con indicazione del Comune di
Cordenons e con l'inserimento di una tabella contenente nominativi e dati numerici.

Prova di inglese
Lettura e traduzione

If a very small child is going to sleep in the bed, you could put some pillows on the
floor next to the bed, in case the child falls out. The next place to check is the
bathroom. Many people keep medicines in a drawer or on a shelf above the
washbasin. But this can be dangerous, as children may find them and think they are
sweets.
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SCHEDA N. 21

Domanda 1
Il Candidato illustri sinteticamente il vizio dell’eccesso di potere.

Domanda 2
Il Candidato indichi la condotta e i comportamenti che il pubblico dipendente deve
adottare nei rapporti privati.

Domanda 3
Il Candidato indichi la differenza fra i compiti del Sindaco e dei dirigenti comunali.

Prova di informatica

Il candidato rediga un testo di una lettera a cui applicare poi un diverso carattere e
dimensione rispetto a quello utilizzato in origine ed evidenziando oggetto e
destinatari.

Prova di inglese

Lettura e traduzione

Kitchen is the most dangerous room in the housa for children. Knives should be kept in
drawers which children can’t reach, and make sure that all cleaning liquids are in high

cupboards. If yuo follow this simple advice, children who come to stay will never be at
risk in your home.



SCHEDA N. 22

Domanda 1

Il Candidato indichi che cosa si intende per principio di rotazione negli affidamenti
diretti.

Domanda 2

Il Candidato indichi la disciplina dei comportamenti in servizio del pubblico

dipendente.

Domanda 3
Il Candidato indichi la disciplina della conclusione del procedimento amministrativo.

Prova di informatica

Il candidato utilizzi un foglio excel compilando in una colonna una serie di dati
numerici con somma totale automatica degli stessi.

Prova di inglese
Lettura e traduzione

“It is commonly observed”, wrote Dr Johnson in 1758, “that when two Englishmen
meet, they first talk is of the weather; they are in haste to tell each other, what each
must already know, that is hot or cold, bright or cloudy, windy or calm. Not much has
changed...



SCHEDA N. 23

Domanda 1
Il candidato esponga la disciplina delle assunzioni nel pubblico impiego

Domanda 2
Il candidato indichi la disciplina del segreto d’ufficio

Domanda 3
Il candidato esponga la disciplina dei doveri e condizione giuridica dei consiglieri
comunali

Prova di informatica

Il candidato predisponga un modello di carta intestata con indicazione del Comune di
Cordenons e con l'inserimento dei destinatari e dell’oggetto della comunicazione.

Prova di inglese
Lettura e traduzione

The writer Sir John Mortimer saw a deeper reason for Britain’s peculiar obsession with
the weather. “There’s nothing personal about it” he wrote. “It gives away no secrets.
Talking to our next-door neighbours, we, as a nation, are reluctant to make such
unconfortable confessions as “I can’t stand your children” or “I’m passionately in love
with your wife”. It’s far easier to say “I think we’ll be having rain over the weekend”.



SCHEDA N. 24

Domanda 1
Il candidato illustri brevemente il contenuto del Testo unico degli enti locali

Domanda 2
Il candidato indichi le modalita di nomina dei Titolari di Posizione organizzativa

Domanda 3
Il candidato indichi il concetto contabile di residuo

Prova di informatica
Il candidato predisponga un modello di carta intestata con indicazione del Comune di

Cordenons e con l'inserimento dei destinatari e dell’oggetto della comunicazione in
grassetto.

Prova di inglese
Lettura e traduzione
Paper books will no longer be produced to save trees from being cut down, and all

books will be electronic. Fresh water will be running out in many parts of the world
and we will be getting much of our water from the sea (through desalination plants).




