SCHEDA N. 4

Domanda 1
Il Candidato indichi le tipologie e le funzioni delle firme elettroniche

Domanda 2
Il Candidato illustri la disciplina della gestione di un sistema informatico per un ente
pubblico di medie dimensioni

Domanda 3
Il Candidato esponga la disciplina del termine di conclusione del procedimento

Prova di informatica
Usando il programma “Excel” o “LibreOffice Calc”, dato il valore nella cella Al =

15/08/1978 si formatti la data secondo il formato anglosassone (mese — giorno — anno)
e si calcoli i giorni passati rispetto ad oggi

Prova di inglese
Lettura e traduzione
This message is exciusively addressed to the recipients. All the information contained

in this message, including any attachments, is confidential in compliance with
Regulation (EU) 2016/679 and Legislative Decree 196/2003.
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SCHEDAN. 3

Domanda 1
Il Candidato indichi I'iter relativo alla gestione e conservazione dei documenti

Domanda 2

Il Candidato esponga i requisiti di massima per procedere ad un affidamento diretto
per I'acquisto di beni e forniture

Domanda 3

Il Candidato illustri sommariamente il concetto di “Amministrazione trasparente”

Prova di informatica

Usando il programma “Excel” o “LibreOffice Calc”, data la seguente tabella:

A B C D E
1| 5

2 5 5 1

3 6 2 3

4 2 6 5

5 4 7 1

6

Si riporti nella colonna E2,E3,E4 ed E5 la sommatoria di ciascuna riga divisa per ii
valore della cella Al. Si utilizzi il riferimento assoluto del divisore in alternativa al
riferimento relativo

Prova di inglese
Lettura e traduzione
The qualified electronic signature (QES) - or digital signature - is the result of an IT

procedure, called validation, which guarantees the authenticity, integrity and non-
rejection of electronic documents.




SCHEDAN. 1

Domanda 1
Il Candidato indichi sommariamente il ruolo e le competenze dell’Agenzia per I'ltalia
Digitale

Domanda 2
Il Candidato illustri i principali obblighi di pubblicita che informano I'attivita del
Comune

Domanda 3
Il Candidato indichi la composizione e le funzioni del Consiglio comunale

Prova di informatica
Usando il programma “Excel” o “LibreOffice Calc”, dato un valore casuale nella cella

A1l, riportare nella cella A2 la formula che riporti il testo “Pari” o “Dispari” a seconda
del valore inserito in Al

Prova di inglese
Lettura e traduzione
The digital signature allows users to exchange documents online with full legal validity.

All natural persons can have a digital signature: citizens, directors and employees of
companies, as well as public administrations.




SCHEDA N. 6

Domanda 1
Il Candidato spieghi qual e la funzione del domicilio digitale e del’INAD

Domanda 2
Il Candidato esponga la disciplina delle misure minime di sicurezza ICT

Domanda 3
Il Candidato indichi la differenza fra una deliberazione una determinazione.

Prova di informatica

Usando il programma “Excel” o “LibreOffice Calc”, dato un valore nella cella Al che
rappresenta la data odierna, riportare nella cella A2 il giorno della settimana

Prova di inglese
Lettura e traduzione
The organisation, innovation and technologies manager (or a designated manager) is

responsible for upgrading the security measures, as indicated in the DAC (Digital
Administration Code).




SCHEDA N. 5

Domanda 1
Il Candidato indichi quali sono le principali piattaforme abilitanti e che ruolo
svolgono nell’erogazione dei servizi digitali della Pubblica amministrazione

Domanda 2
Il Candidato indichi cosa sia e come funziona il protocollo informatico

Domanda 3
Il Candidato indichi la composizione e le competenze della Giunta Comunale.

Prova di informatica

Usando il programma “Excel” o “LibreOffice Calc”, dato un valore casuale nella cella A1,
colorare la cella di color ROSSO in caso di numero minore di 0 e VERDE in caso di
numero maggiore o uguale a0

Prova di inglese

Lettura e traduzione

You can contact qualified trust service providers authorised by AgID that guarantee

the identity of those who use a digital signature. The list of qualified trust service
providers established in the European Union is available on AgID web portal.
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SCHEDA N. 2

Domanda 1
Il Candidato indichi i principali contenuti del Piano Triennale per I'informatica nella
Pubblica Amministrazione

Domanda 2
Il Candidato indichi in che cosa consiste il trattamento dei dati personali

Domanda 3
Il Candidato illustri il ruolo del responsabile del procedimento

Prova di informatica
Usando il programma “Excel” o “LibreOffice Calc”, dato un valore casuale nella cella A1,

riportare nella cella A2 la formula che riporti il testo “Minore/uguale” o “Maggiore” a
seconda che valore inserito in Al sia maggiore o minore a 10

Prova di inglese
Lettura e traduzione
E-procurement is a fundamental lever for economic growth, for modernization and

greater efficiency of administrative processes, for controlling and reducing public
spending.



